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Guia de Usuario - Plugin Pana Facturas
iBienvenido a la guia de usuario del plugin Pana Facturas! Esta guia le proporcionard informacién
detallada sobre cémo configurar y utilizar este plugin para gestionar facturas en su sistema.

Tab 1: Configuracion General
En esta pestaiia, podra realizar la configuracién general del plugin. Asegurese de rellenar todos los
campos correctamente para evitar errores en el funcionamiento normal del plugin.

Ajustes Pana Facturas

1. Punto de Facturacién:

e Tipo: Texto

e Descripcién: Ingrese el punto de facturacién correspondiente.
2. Usuario:

e Tipo: Texto

e Descripcion: Ingrese el nombre de usuario para el plugin.
3. Contraseia:

e Tipo: Contrasefa

e Descripcidn: Ingrese la contrasefia asociada al usuario.
4. Ambiente de Pruebas:

e Tipo: Casilla de Verificacidn (Check)

e Descripcidn: Active esta opcion solo durante las pruebas para emitir facturas en un
ambiente de pruebas.

Configuracion General Configuracion Emisor Exportar Configuracion Importar Configuracion

Ajustes Pana Facturas

En esta ventana podra realizar |z configuracién general del plugin.
Consideraciones

1 - Deberd rellenar correctamente toda la informacién requerida para evitar errores en el funcionamiento normal del plugin.

Punto de facturacion | 001 |

Usuario 155686478-2-2019 |

Contrasefia | ............... |

Ambiente de pruebas

1 - Esta opcidn solo debera de estar activa cuando se realicen pruebas del plugin, ya que todas las facturas serdn emitidas a un ambiente de pruebas.

Ambiente de pruebas [v]

Guardar Configuracién



Tab 2: Configuracion del Emisor

En esta pestaiia, podra configurar los detalles del emisor. Rellene toda la informacion requerida
para evitar errores en el funcionamiento del plugin.

1. Tipo de RUC:

e Tipo: Seleccién (Select)

e Descripcidn: Elija el tipo de RUC correspondiente.
2. RUC:

e Tipo: Texto

e Descripcidn: Ingrese el nimero de RUC.
3. Digito Verificador:

e Tipo: Texto

e Descripcidn: Ingrese el digito verificador asociado al RUC.
4. Nombre Emisor:

e Tipo: Texto

e Descripcion: Ingrese el nombre del emisor.
5. Coordenadas Emisor (Latitud):

e Tipo: Texto

e Descripcion: Ingrese la latitud de las coordenadas del emisor.
6. Coordenadas Emisor (Longitud):

e Tipo: Texto

e Descripcion: Ingrese la longitud de las coordenadas del emisor.
7. Direccién Emisor:

e Tipo: Texto (Area de texto)

e Descripcion: Ingrese la direccion del emisor.
8. Provincia, Distrito, Corregimiento:

e Tipo: Seleccion (Select)

e Descripcion: Elija la provincia, distrito y corregimiento correspondientes.
9. Teléfonos Emisor:

e Tipo: Texto Multiple



e Descripcidn: Ingrese los nimeros de teléfono del emisor. Presione Enter para
agregar multiples nimeros.

10. Correos Electrénicos Emisor:
e Tipo: Texto Multiple

e Descripcidn: Ingrese los correos electrénicos del emisor. Presione Enter para
agregar multiples correos.

Configuracion General Configuracion Emisor Exportar Configuracion Importar Configuracion

Ajustes Emisor Pana Facturas

En esta ventana podra realizar la configuracién del emisor.
Consideraciones

1 - Deberd rellenar correctamente toda la informacian requerida para evitar errores en el funcionamiento normal del plugin.

Tipo de RUC | Juridico v

RUC | 155686478-2-2019
Digito verificador | 01

Nombre Emisor | GTI Panama

Coordenadas Emisor (Longitud) | -79.53256

|
|
Coordenadas Emisor (Latitud) | 8.97006 |
|
|

Direccién Emisor | Lago Norte

Provincia | ~
Distrito v
Corregimiento v
Teléfanos Emisor 6575-2145 x  0269-4414 X

Correos Electronicos Emisor Jvargas@gticr.com % avalverde@gticr.com X

Guardar Configuracién



Tab 3: Exportar Configuracion
En esta pestaiia, podra exportar la configuracidn actual a un archivo JSON. Se generara un enlace
de descarga para guardar el archivo.

Configuracion General Configuracion Emisor Exportar Configuracion Importar Configuracion

Exportar Ajustes de Pana Facturas

La Configuracién se exportard en formato json.

Generar archivo de Configuracién

Tab 4: Importar Configuracion
Utilice esta pestaiia para importar la configuracion desde un archivo JSON previamente exportado.
Esto le permitird llenar automaticamente la configuracion general y del emisor.

Recuerde guardar sus configuraciones regularmente y realizar pruebas en el ambiente de pruebas
antes de implementar cambios en produccién. iGracias por utilizar el plugin Pana Facturas!

Configuracion General Configuracion Emisor Exportar Configuracion Impertar Configuracion

Importar Ajustes de Pana Facturas
Archivo a importar | Elegir archivo | No se eligio ningdn archivo
Importar Configuracion



Configuracion de Productos con el Plugin Pana Facturas en

WooCommerce

A continuacidn, se presenta una guia paso a paso para configurar los productos con el plugin Pana
Facturas en WooCommerce. Este proceso asegurara que las tarifas y unidades de medida se
gestionen correctamente.

Configuraciéon de Impuestos y Tarifas
1. Datos del Producto: Generales

e Vaya a la seccién de Productos en WooCommerce y seleccione el producto que
desea configurar.

e Enla pestaia "General", busque la opcién "Clase de Impuesto".

2. El plugin Pana Facturas creara automaticamente las tarifas de impuestos asociadas al
producto.

Datos del producto — | Producto simple | @ Virtual: Descargable:




Configuracion de Unidad de Medida
1. Datos del Producto: Atributos

e Enla misma pagina del producto, vaya a la pestafia "Datos del Producto" y
seleccione "Atributos".

e En el menu desplegable "Atributo de Producto Personalizado", elija "Unidad de
Medida" y haga clic en "Anadir".

e Después de anadir el atributo, haga clic en "Seleccionar términos" y busque la
unidad de medida adecuada.

e Aseglrese de agregar solo una unidad de medida por producto.

e Finalmente, haga clic en "Guardar Atributos".

Datos del producto — | Producto simple v | [7] Virtual:[_]  Descargable:(_)
# General | Atributo de producte personalizade v || ARadir |
& |nventario Atnbuto de producto personalizado
Unidad Medida
M Envio
Nombre: Valor(es):
& Productos relacionados QnadaciEleric ahd
(] visible en la pagina de
B Atributos roduc
. productes Seleccionar todos H Borrar seleccion
# Avanzado

Con estos pasos, ha configurado correctamente la clase de impuesto, las tarifas asociadas y la
unidad de medida para el producto especifico en WooCommerce utilizando el plugin Pana
Facturas.

Recuerde revisar la configuracion general del plugin y realizar pruebas en el ambiente de pruebas
antes de implementar cambios en produccidn. iGracias por utilizar el plugin Pana Facturas en su
tienda WooCommerce!



Consultar y Regenerar Facturas con el Plugin Pana Facturas en
WooCommerce

A continuacidn, se presenta una guia paso a paso para consultar y regenerar facturas utilizando el
plugin Pana Facturas en WooCommerce.

Consultar Facturas
1. Seccién de Pedidos:

e Enelmenu de WooCommerce, vaya a "Pedidos".
e Seleccione el pedido del cual desea consultar la factura.
2. Detalles del Pedido:
e Al hacer clic en el pedido, se abrira una pagina con los detalles del pedido.
e En el panel a la derecha, busque la seccién de "Notas".

e Encuentre la nota que indica que la factura electrdnica fue enviada a Pana
Facturas. Esta nota contendra el consecutivo de Pana Facturas.

Pedidos | 4

snes an lote v || aplica Todas las fachas v v

#17 Agustin Gerardo Valverde Castro

Regenerar Facturas
1. Reenviar a Pana Facturas:

e AUn en la pagina de detalles del pedido, dirijase al panel derecho.
e Busque la seccidn de "Acciones del Pedido".

e En el menu desplegable de acciones, seleccione "Reenviar a Pana Facturas".

2. Actualizar Pedido:

e Después de seleccionar la opcién "Reenviar a Pana Facturas", presione el boton
"Actualizar" para aplicar los cambios.



Acciones del Pedido WA

Elige una acdidén...

Motas del Pedido MW A

Factura Electromsca enviada a Pana
tacturas con & numero: BO00007702

Pendiente de pago por transferencia El
astado del padido cambid de Pendiente
de pago 3 En espera.

afadir nota @

Con estos pasos, ha consultado la informacidn de la factura asociada al pedido y ha regenerado la
factura electrdnica en caso de ser necesario. Recuerde revisar el panel de notas para obtener
informacién sobre el estado de la factura.

Esperamos que esta guia le sea util para gestionar sus facturas de manera eficiente utilizando el
plugin Pana Facturas en WooCommerce. Si encuentra algin problema, consulte el registro de
errores o péngase en contacto con el soporte técnico del plugin. iGracias por utilizar Pana
Facturas!



Guia para el Cliente al Finalizar la Compra

Al finalizar la compra, el cliente se encontrard con datos adicionales que debe completar para la
emisién del documento. A continuacién, se proporciona una guia paso a paso sobre los campos

que debe ingresar:
Emitir Documento:
1. Tipo de RUC:
e Tipo: Seleccién (Select)
e Descripcidn: Elija el tipo de RUC correspondiente.
2. Tipo de Receptor:

e Tipo: Seleccién (Select)

e Descripcidn: Elija el tipo de receptor segun sus especificaciones.

3. Numero de RUC:

e Tipo: Texto

e Descripcidn: Ingrese el nimero de RUC.
4. Digito Verificador:

e Tipo: Texto

e Descripcidn: Ingrese el digito verificador asociado al RUC.
5. Corregimiento:

e Tipo: Seleccion (Select)

e Descripcidn: Elija el corregimiento correspondiente.

Instrucciones:

m

e Siselecciona "Si" para Emitir Documento:

e Complete los campos obligatorios mencionados anteriormente.

e Aseglrese de ingresar la informacidon de manera precisa.

e Siselecciona "No" para Emitir Documento:

e No serd necesario completar los campos adicionales para la emision del

documento.

e Lacompra se procesara sin la generacién del documento correspondiente.



Notas Importantes para el Cliente:

Asegurese de revisar cuidadosamente los datos ingresados para evitar errores en la
emision del documento.

e Encaso de seleccionar "Si" y no completar los campos requeridos, puede haber problemas
en la generacién del documento.

Esta informacidn adicional garantiza que el cliente tenga la posibilidad de personalizar la emision
del documento segln sus necesidades. La flexibilidad en la eleccion de emitir o no un documento
facilita una experiencia de compra mds comoda y ajustada a los requisitos especificos del cliente.




Finalizar compra

@ Tienes un cupén? Haz clic aqui para introducir tu cédigo

Detalles de facturacion

Nombre ” Apellidos 7

Agustin Gerardo Valverde Castro

Mombre de la empresa (opcional)

Kalkulus

. A
Fais | Region |

Panama v

Direccion de la calle *

Kk

Apartamento, habitacidn, etc. (opcional)

Poblacion *

BOCAS DEL TORO

Provincia

| Bocas del Toro - ‘

Emitir documento
[si ~]

Tipo de RUC {opcional)

[Juridico v]

Codigo postal

12012

Teléfono *

BEB-8888

Tipo de receptor (opcional)
| Contribuyente hd

Direccion de correo electronico ”

valverdeagustn@gmail.com

Nimerade RUC (opcional)

155711435-2-2021

Digita Verificador (opcional)

B0

Corregimiento (opcional)

BOCAS DEL TORO (CABECERA) -

Tu pedido

Producto Subtotal
TwlLCD x1 540.00
Subtotal 540.00

Envio Envio gratuito
tarifa 7% 52.80

Total 542.80

© Transferencia bancaria directa

Realiza tu pago directamente en nuestra
cuenta bancaria. Por favor, usa el nimero
del pedido como referencia de pago. Tu
pedido no se procesard hasta que se haya

recibido el importe en nuestra cuenta.

@ Contra reembolso

Tus datos personales se utilizardn para
procesar tu pedido, mejorar tu
experiencia en esta web y otros
propositos descritos en nuestra politica

de privacidad

Realizar el pedido

DusLan

Buscar

Entradas recientes

iHola, mundo!

Comentarios
recientes

Un comentarista de WordPress en

iHola, mundo!

Archivos

mayo 2023

Categorias

Sin categoria




